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ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°
002/PE006//2024-SRP.

Aos 22 dias do més de margo de 2024,
MUNICIPIO DE AFONSO CUNHA/MA,
através da COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACAO — CPL/PMP-MA , sediada na
rua da prata, S/N, Centro, AFONSO
CUNHA-MA, inscrito(a) no CNPJ sob o n°
06.096.655/0001-91, no wuso de suas
atribuicdes, e em face do PREGAO
ELETRONICO N° 006/2024-SRP e do
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.°
059/2023, tipo menor prego por item,
resolve REGISTRO DE PRECO PARA
FUTURA E EVENTUAL CONTRATAGAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS DE
MANUTENCAO VEICULAR COM
FORNECIMENTO DE PECAS E PNEUS
PARA A FROTA DE VEICULOS DO
MUNICIPIO DE AFONSO CUNHA/MA,
sujeitando-se as partes as determinagdes
da Lei n° 14.133/21 e suas alteragdes
posteriores, decreto 053/2022, pelos
preceitos de direito publico e sendo
observado as bases e servigos indicados
nessa Ata de Registro de prego . A empresa
MARINALDO S GOMES & CIA LTDA
inscrita no CNPJMF sob o n°
04.347.385/0001-19, sediada na Rua 14 de
abril, N° 181, Bairro Centro, CEP: 65.620-
000, Coelho Neto; Estado: Maranhao, neste
ato representada pelo Sr. MARINALDO
SOUSA GOMES, portador da Carteira de
Identidade n° RG N° 1099914 SSP/PI e
CPF n° 373.209.633-53, declarada
VENCEDORA, em face de terem

apresentado as propostas mais vantajosas
para o PREGAO ELETRONICO N°
006/2024-SRP, cuja a ata e demais atos
foram homologados pelas autoridades
administrativas competente.

Clausula Primeira: Do objeto

O presente instrumento tem por objeto o
Registro de Pregos, pelo prazo de 12
(doze) meses, do tipo MENOR PRECO,
para a REGISTRO DE PRECO PARA
FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS DE
MANUTENCAO VEICULAR COM
FORNECIMENTO DE PECAS E PNEUS
PARA A FROTA DE VEICULOS DO
MUNICIPIO DE AFONSO CUNHA/MA, de
acordo com as especificagdes contidas no
Termo de Referéncia do edital da licitagao
PREGAO ELETRONICO N° 006/2024-
SRP, que passa a fazer parte desta ata,
juntamente com a documentagédo e
proposta de precos apresentadas pela(s)
empresa(s) licitante(s) classificada(s) em
1° (primeiro) lugar, conforme consta nos
autos do processo da licitacdo acima
identificada.

Clausula Segunda: Da vigéncia da Ata
de Registro de Pregos e das Adesbes

A presente ata tera validade de 12 (doze)
meses, contados a partir de sua publicacéo
no Diario Oficial do Municipio — DOM/MA,
podendo ser prorrogada nos termos do art.
84 da Lei n°® 14.133/2021.

Este instrumento ndo obriga o Municipio de
Afonso Cunha/MA a firmar contratagdes
nos valores estimados, podendo ocorrer
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documentagao e propostas apresentadas
pelos licitantes.

Foro para dirimir qualquer duvida oriunda
da execugdo deste ajuste sera o da
Comarca de Afonso Cunha/MA.

E, por estarem justos e contratados, as
partes assinam o presente Contrato, que
foi impresso em 03 (trés) vias de igual teor,
na presenca de duas testemunhas para
que surtam seus legais e juridicos efeitos.

Afonso Cunha, 03 de abril de 2024.

TALES ALVES PARANHOS DO VALE
SECRETARIO MUNICIPAL DE
ADMINISTRAGAO E FINANGAS

MARINALDO S GOMES & CIA LTDA
CNPJ/MF sob o n° 04.347.385/0001-19

LEI N° 371, DE 03 DE ABRIL DE 2024.

DISPOE SOBRE SOBRE A CRIAGAO DE
CARGOS NO QUADRO DE PESSOAL
PERMANENTE DO MUNICIPIO DE
AFONSO CUNHA - MA, BEM COMO
AUTORIZA A REALIZACAO DO
CONCURSO PUBLICO: 001/2024, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL
DE AFONSO CNHA, ESTADO DO
MARANHAO, REPUBLICA FEDERATIVA
DO BRASIL, Arquimedes Américo Bacelar,
no uso de suas atribuicoes legais, em
especial dos artigos 41 e 42 da Lei

organica do Municipio, faz saber que a
Camara Municipal aprovou e eu sanciono
a seguinte Lei:

Artigo 1° - Ficam criados no Municipio de
Afonso Cunha os seguintes cargos:

1) 01 (um) de Assistente Social,
Il) 04 (quatro) de Merendeira;
[II) 02 (dois) de Eletricista;

V) 15 (quinze) de Auxiliar de Servigos
Gerais;

V) 01 (um) de Assessor (A) Juridico;
VI) 02 (dois) de Procurador Municipal,

VII) 03 (trés) de Motorista (Categoria
A/B);

VIII) 02 (dois) de Motorista (Categoria

A/D);

IX) 01 (um) de Psicdlogo (A);

X) 06 (seis) de Auxiliar Administrativo (A);

XI) 06 (seis) de Vigia;

XIl) 04 (quatro) de Recepcionista;

XII) 01 (um) de Cirurgido Dentista;

XIX) 02 (dois) de Enfermeiro (A);

XV) 01 (um) de Farmacéutico (A);
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XVI) 02 (dois) de Fisioterapeuta;
XVII) 02 (dois) de Nutricionista;

XVIII) 02 (dois) de Técnico De

Enfermagem;
XIX) 01 (um) de Médico;
XX) 01 (um) de Técnico De Radiologia;

XXI1) 01(um) de Intérprete De Libras

(Lingua Brasileira De Sinais);
XXI1) 02 (dois) de Psicopedagogo;
XXIII) 01 (um) de Engenheiro(a) Civil;

XXIV) 01 (um) de  Terapeuta

Ocupacional,

XXV) 01 (um) de Analista De Sistemas;
XXVI) 01 (um) de Mecénico Automotor;
XXVII) 01 (um) de Pedreiro;

XXVIII) 01(um) Pintor;

XX1X) 01 (um) Técnico Agrobnomo;
XXX) 01 (um) Engenheiro Agrbnomo;
XXXI) 02 (dois) de Contador;

XXXI) 01 (um) Auditor De Controle

Interno;

XXXIII) 01 (um)- Auditor Fiscal;

XXXIV) 02 (dois) de Operador De

Maquina Pesada,;
XXXV) 02 (dois) de Tratorista;
XXXVI) 06 (dois) de Guarda Municipal;

XXXVII) 02 (dois) Operador De

Rocadeira;

XXXVIII) 06 (seis) de Professor Educagéo

Infantil;

XXXIX) 12 (doze) de Professor Ensino

Fundamental Anos Iniciais;

XL) 22 (vinte e dois) de Professor Ensino
Fundamental Anos Finais;

XLI) 04 (quatro) de Professor — Educador
Fisico;

XLII) 02 (dois) de Professor — Musica;
XLIII) 02 (dois) de Professor De Danga;

XLIV) 02 (dois) de Professor De Artes
Marciais;

XLV) 03 (trés) de Professor De

Informatica.

Paragrafo unico. A presente Lei é
complementada pelos seus ANEXOS | e
Il que fazem a seguinte discriminagéao:

ANEXO | - Tabelas de cargos, lotagao,
requisitos de escolaridade minima
necessaria, quantitativo de vagas, carga
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horaria semanal de trabalho e
vencimento basico inicial.

ANEXO Il - descricido das atribuicbes dos
cargos.

Art. 2° - Por meio de Decreto do
Executivo, sera constituida a comissao
organizadora do concurso publico,
previamente a sua realizacao.

Art. 3° - O Poder Executivo podera
contratar entidade para a realizagao do
concurso publico, nos termos da
legislac&o vigente.

Art. 4° - O edital é o instrumento formal,
vinculante e apto a disciplinar as relacdes
institucionais entre a Administragcao Publica
Municipal e o candidato.

Art. 5° - O edital de abertura do certame
contera informacbes sobre as inscrigdes, 0
cargo ou emprego publico, estabelecendo as
etapas do concurso, os tipos de provas, a
quantidade de vagas, quantidade de
habilitados em cada etapa, bem como a
interposicao de recursos e seus
procedimentos, a publicacdo definitiva do
concurso, contendo a classificagdo de todos
os candidatos, conforme a concorréncia entre
os candidatos e a homologagao do concurso.

Art. 6° - Esta Lei deve estar sob a tutela do
Municipio de Afonso Cunha, respeitando os
critérios da Constituicho com base os
seguintes principios previstos no art. 206 da
CF/88:

| - igualdade de condi¢cbes para o acesso e
permanéncia na escola;

Il - liberdade de aprender, ensinar, pesquisar

e divulgar o pensamento, a arte e o saber;

[Il - pluralismo de ideias e de concepg¢des
pedagdgicas, e coexisténcia de instituicbes

publicas e privadas de ensino;

IV - gratuidade do ensino publico em

estabelecimentos oficiais;

V - valorizagao dos profissionais da educagao
escolar, garantidos, na forma da lei, planos de
carreira, com ingresso exclusivamente por
concurso publico de provas e titulos, aos das
redes publicas; (Redagao dada pela Emenda
Constitucional n° 53, de 2006).

Paragrafo unico. A lei integra os novos
cargos do Municipio, e passarédo a
compor o quadro de servidores do
Municipio de Afonso Cunha.

Art. 7° - As despesas decorrentes da
execucao desta Lei correrdo por conta de
dotacdo  orgcamentaria 021003 -
SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO E FINANCAS -
PROJ/ATIVIDADE - 04.122. 00522007 —
Manutencao da Sec.Mun.de
Administracao e Financas -
ELEMENTO/DESPESA - 3.3.90.39.00 -
outros servigos terceiros pessoa juridica -
FONTE DE RECURSO - R.PROPRIOS.

Art. 8° - Esta Lei entra em vigor na data
de sua publicagdo, revogando -se as
disposicoes em contrario.
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GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL
DE AFONSO CUNHA/MA, EM 03 DE
ABRIL DE 2024.

Arquimedes Américo Bacelar
Prefeito Municipal

LEI N° 372, DE 03 DE ABRIL DE 2024.

DISPOE  SOBRE A ALTERAGAO
SALARIAL PROFISISONAL DOS
CONSELHEIROS  TUTELARES DO
MUNICiIPO DE AFONSO CUNHA/MA, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL
DE AFONSO CUNHA, ESTADO DO
MARANHAO, REPUBLICA FEDERATIVA
DO BRASIL, Arquimedes Américo Bacelar,
no uso de suas atribuigcoes legais, em
especial dos artigos 41 da Lei organica do
Municipio, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e eu sanciono a
seguinte Lei:

Art.1° Fica alterada a remuneragdao dos
membros do conselho tutelar de Afonso

Cunha/MA, que passa a ser equivalente a
um-salario minimo e meio.

Art.2° A alteracdo remuneratéria entra em
vigor a partir do més 03 (trés) de 2024.

Art.3° As despesas decorrentes da execucgao
desta Lei correrdo por conta de dotagao
orcamentaria - 021007- SECRETARIA
MUNICIPAL DE A. SOCIAL E SEGURANCA

ALIMENTAR - PROJ/ATIVIDADE -
08.244.0019.2027— Manutengao do conselho
Tutela - ELEMENTO/DESPESA -

3.3.90.11.00- vencimentos e vantagens fixas
- pessoal civil - FONTE DE RECURSO -
R.PROPRIOS, FPM, ICMS IPVA ICMS
DESONERACAO, DEMAIS TRANSF.
FEDERAIS E ESTADUAIS.

Art.4° Esta Lei entra em vigor na data da sua
publicagdo, revogadas as disposi¢gdes em
contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE
AFONSO CUNHA/MA, EM DE 03 DE ABRIL
DE 2024.

Arquimedes Américo Bacelar
Prefeito Municipal
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ANEXO |
DA LEI N° 371, DE 03 DE ABRIL DE 2024
TABELAI
CARGOS DE NIiVEL SUPERIOR

CARGO REQUISITOS VAGAS CH VENCIMENTOS

Diploma de graduacdo em

ASSISTENTE Servico Social e registro
SOCIAL no Conselho Regional de

Servigo Social (CRESS).

1 30H R$ 2.400,00

Diploma de graduagio em
ASSESSOR (A) Direito e inscri¢io na

JURIDICO Ordem dos Advogados
do Brasil (OAB).

1 20H R$2.400, 00

Diploma de graduacdo em
PROCURADOR Direito e inscricao na

MUNICIPAL Ordem dos Advogados
do Brasil (OAB).

2 20H R$ 4.000.,00

diploma de graduagdo em
Psicologia e registro no
Conselho Regional de
Psicologia (CRP).

PSICOLOGO (A) 1 30h R$ 2.400,00

diploma de graduagdo em
CIRUGIAO Odontologia e registro no
DENTISTA Conselho Regional de
Odontologia (CRO).

1 20H R$ 3.000,00

diploma de graduagdo em

Enfermagem e registro no
Conselho Regional de

Enfermagem (COREN).

ENFERMEIRO (A) 2 40h R$ 4.750,00

diploma de graduagdo em

FARMACEUTICO Farmicia e registro no
A) Conselho Regional de

Farmacia (CRF).

1 30h R$ 2.400,00
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diploma de graduagio em
Fisioterapia e registro no
FISIOTERAPEUTA Conselho Regional de 2 30H R$ 2.400,00
Fisioterapia e Terapia
Ocupacional (CREFITO).

diploma de graduagio em

Nutrigdo e registro no

NUTRICIONISTA 2 30H R$ 2.400,00

Conselho Regional de
Nutricao (CRN).

diploma de ensino médio
e curso técnico em
TECNICO DE Enfermagem, além de
ENFERMAGEM registro no Conselho
Regional de Enfermagem
(COREN).

2 40H R$ 3.325,00

diploma de graduagdo em
Medicina e registro no
Conselho Regional de
Medicina (CRM).

MEDICO 1 20H R$ 5.000,00

diploma de graduagdo em
Pedagogia, Psicologia ou
PSICOPEDAGOGO areas afins, e 2 30H R$ 2.400,00
especializacdo em
Psicopedagogia.

diploma de graduagio em
Engenharia Civil e
ENG CIVIL registro no Conselho 1 30H R$ 3.000,00
Regional de Engenhatia e
Agronomia (CREA).

diploma de graduagdo em
Terapia Ocupacional e
TERAPEUTA registro no Conselho
OCUPACIONAL | Regional de Fisioterapia e
Terapia Ocupacional
(CREFITO).

1 30H R$ 2.400,00
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ANALISTA DE
SISTEMA

diploma de graduagio em
Ciéncia da Computacao
ou Sistemas de
Informacio.

40H

R$ 2.400,00

ENGENHEIRO
AGRONOMO

diploma de graduagdo em

Engenharia Agronomica e
registro no Conselho

Regional de Engenharia e
Agronomia (CREA).

30H

R$ 2.400,00

CONTADOR

diploma de graduagdo em
Ciéncias Contabeis e
registro no Conselho
Regional de Contabilidade
(CRC).

40 H

R$ 4.000,00

AUDITOR FISCAL

diploma de graduagio em
ensino superior com
graduacdo em
Contabilidade, Economia
e registro no Conselho
Regional

30H

R$ 4.000,00

AUDITOR DE
CONTROLE
INTERNO

diploma de graduagio em
qualquer area e
conhecimentos
especificos em
contabilidade, auditoria,
administracdo publica, etc.

30 H

R$ 3.000,00

PROFESSOR
EDUCAGCAO
INFANTIL

diploma de graduagio em
Pedagogia ou curso
normal superior, com
habilitacio em Educacio
Infantil.

20H

R$ 2.210,27

PROFESSOR
ENSINO
FUNDAMENTAL
ANOS INICIAIS

diploma de graduagdo em
Pedagogia ou curso
normal superior, com
habilitacio em Ensino
Fundamental Anos
Iniciais.

12

20H

R$ 2.210,27
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diploma de graduagdo em
Anilise de Sistemas,
Ciéncia da Computacio,

Engenharia da
Computacido ou areas
PROFESSOR DE i
INFORMATICA afins, a?lem de 3 20H R$ 2.210,27
conhecimentos
especificos em
informatica educativa,
softwares educacionais,
etc.
TABELA 11
CARGOS DE NIiVEL MEDIO
CARGO REQUISITOS VAGAS CH VENCIMENTOS
Ensino médio completo e
ELETRICISTA curso profissionalizante 2 40 H R$ 1.600,00

na area de eletricidade ou
eletrotécnica.

ensino médio completo e
AUX ADM (A) | conhecimentos bisicos de 6 40H RS 1.412,08
informatica e

administracio.

ensino médio completo e
RECEPCIONISTA | Conhecimentos basicos de 4 40H RS 1.412,00
atendimento ao publico e

informatica.

diploma de ensino médio
e curso técnico em
TECNICO DE Radiologia, além de
RADIOLOGIA registro no Conselho
Nacional de Técnicos em
Radiologia (CONTER).

1 24H R$ 2.000,00
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Ensino fundamental
incompleto e

ASG 15 40H R$ 1.412,00

conhecimentos basicos de
limpeza e conservagio.

Ensino fundamental

completo e carteira

nacional de habilitacao 3 40H R$ 1.500,00

(CNH) nas categorias A e
B.

MOTORISTA (CAT
A/B)

ensino fundamental

completo e carteira

nacional de habilitacio 2 40H R$ 1.800,00

(CNH) nas categorias A e
D.

MOTORISTA (CAT
A/D)

ensino fundamental

completo e

VIGIA 6 40H R$ 1.412,00

conhecimentos basicos de
seguranca patrimonial.

ensino fundamental
PEDREIRO incompleto e experiéncia 1 40H R$ 1.412,00
comprovada na funcio.

ensino fundamental
PINTOR incompleto e experiéncia 1 40H R$ 1.412,00
comprovada na funcio.

ensino fundamental
completo e carteira
nacional de habilitacao
(CNH) nas categorias C,
D ouE, além de
experiéncia comprovada 2 40 H R$ 1.821,00
na opera¢iao de maquinas

OPERADOR DE
MAQUINA PESADA

pesadas, como
retroescavadeira, pa
carregadeira,
motoniveladora, etc.
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ensino fundamental
completo e carteira
nacional de habilitacio
(CNH) nas categorias C,
D ouE, além de
experiéncia comprovada

TRATORISTA 2 40 H R$ 1.800,00

na operacao de tratores
agricolas ou rodoviarios.

ensino fundamental
incompleto e experiéncia
comprovada na operacio 2 40 H R$ 1.412,00
de rocadeiras manuais ou

OPERADOR DE
ROCADEIRA

motorizadas.

ANEXO II
DA LEI N° 371, DE 03 DE ABRIL DE 2024
FUNGAO DAS ATRIBUICOES

Elaborar, implementar, executar e avaliar politicas, planos, projetos,
beneficios e servigos sociais; encaminhar providéncias e prestar
otientacio social a individuos, grupos e a populagdo na defesa dos seus
direitos; realizar pesquisas e estudos que possam contribuir para a
analise da realidade social e para subsidiar acGes

profissionais; prestar assessoria e consultoria a 6rgaos da administracdo
publica; prestar assessoria e apoio aos movimentos sociais em matéria
relacionada as politicas sociais, no exercicio e na defesa dos direitos
civis, politicos e sociais da coletividade; realizar atividades a fim de

ASSISTENTE SOCIAL prevenir ou minimizar dificuldades de

natureza biopsicossocial que possam afetar ou estejam afetando
individuos e/ou a coletividade, bem como promover uma melhor
integracio entre familia comunidade e organizacgdo; identificacio e a
analise de aspectos que possam interferir ou estejam interferindo no
bem-estar dos individuos ou da coletividade, como também a
proposicio de solugdes e envolve a realizacdo de visitas
domiciliares/institucionais, entrevistas e pesquisas, a elaboragio de
projetos para concessdao de beneficios

sociais, a organizac¢ao de atividades de promocao social e a participacao
em programas para promog¢io da saude, bem como desempenhar
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outras atividades correlatas ou atribui¢bes que possam vir a surgir, da
mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com o interesse
publico e com sua area de atuagio,

conforme determinacdo do superior hierarquico responsavel pela
unidade de trabalho.

ASSESSOR (A) JURIDICO

Representar o Municipio, em juizo e fora dele, praticando todos os atos
inerentes ao exercicio do mandado judicial, acompanhando o
andamento dos processos, prestando assisténcia juridica, apresentado
recursos em qualquer instancia, comparecendo a audiéncias, fazendo
sustentacdes orais, emitindo pareceres e praticando outros atos que
requeiram sua presenga. Exercer o procuratério judicial e extrajudicial
na defesa dos direitos e interesses do Municipio. Prestar consultoria e
assessoria juridicas a administracio Municipal.

PROCURADOR MUNICIPAL

Exercer a consultoria juridica do Municipio. Representar o Municipio
em juizo ou fora dele. Atuar, extrajudicialmente, para a solu¢do de
conflitos de interesse do Municipio. Atuar, perante 6rgao e institui¢oes,
no interesse do Municipio, assistir no controle da legalidade dos atos
do Poder Executivo, representar o Municipio perante os Tribunais de
Contas. Zelar pelo cumprimento, na Administracio Direta e
Autarquica, das normas juridicas, das decisoes judiciais e dos pareceres
juridicos da PGM. Adotar as providéncias de ordem juridica, sempre
que o interesse publico exigir; efetuar a cobranca judicial da divida ativa
do Municipio. Examinar e elaborar minutas de instrumentos juridicos
de contratos, acordos e outros ajustes em que for parte ou interessada
a Administracdo Direta e Autirquica. Auxiliar a Comissdo Permanente
de Licitacdo no exame das minutas de editais de licitacdes e contratos
de interesse da Administracdo Direta e Autarquica. Dentre outras.

PSICOLOGO (A)

Elaborar e aplicar métodos e técnicas de pesquisas das caracteristicas
psicologicas dos individuos e dos grupos, de recrutamento, selecio e
orientacdo profissional, procedendo a afericio desses processos para
controle de sua validade; realizar

estudos e aplica¢Oes de praticas nos campos da educacio institucional,
efetuar diagndsticos, acompanhamentos, avaliacGes, tratamentos,
consultas, aconselhamentos psicopedagogicos, solu¢do de problemas
de ajustamento, realizar

pericias e elaborar documentos psicolégicos, bem como desempenhar
outras atividades correlatas ou atribui¢des que possam vir a surgir, da
mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com o interesse
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publico e com sua area de atua¢io, conforme determinac¢io do superior
hierarquico responsavel pela unidade de trabalho.

CIRURGIAO DENTISTA

Diagnéstico e Planejamento: Realizar exames clinicos e radiograficos
para diagnosticar condi¢es bucais. Elaborar planos de tratamento
personalizados para pacientes. Procedimentos Restauradores: Realizar
restauracOes dentarias (obturacOes) para tratar caries. Realizar
procedimentos estéticos, como restauragdes estéticas. Cirurgias Bucais:
Executar procedimentos cirtrgicos bucais, como extra¢bes dentarias.
Realizar cirurgias mais avancadas, como remocio de cistos e biopsias.
Tratamento de Canal (Endodontia): Realizar tratamentos de canal para
tratar infec¢oes pulpares. Tratar lesdes periapicais e abscessos.
Periodontia: Diagnosticar e tratar doencas periodontais (gengivite,
periodontite). Realizar procedimentos cirurgicos periodontais, quando
necessario. Odontopediatria: Prestar atendimento odontolégico para
criancas. Realizar procedimentos preventivos, como aplicacio de
selantes. Ortodontia: Avaliar e corrigir problemas de oclusao e
alinhamento dos dentes. Prescrever e supervisionar tratamentos
ortodonticos. Protese Dentaria: Elaborar e instalar préteses dentarias,
como dentaduras e pontes. Realizar ajustes e manuten¢ao de proteses.
Atendimento de Urgéncia: Prestar atendimento de urgéncia para casos
como dor intensa, trauma ou infec¢des agudas. Prevencio e Educacio
em Saude Bucal: Orientar pacientes sobre praticas adequadas de
higiene bucal. Promover a prevenc¢ao de doengas bucais por meio de
educacgio e orientacdo. Radiologia Odontolégica: Interpretar exames
radiograficos para auxiliar no diagnostico. Solicitar exames de imagem
quando necessario. Atendimento Interdisciplinar: Trabalhar em
colaborac¢io com outros profissionais de saide, quando necessario.
Encaminhar pacientes a especialistas conforme a necessidade.

ENFERMEIRO (A)

Realizar consultas e prescri¢ao de enfermagem nos diversos niveis de
assisténcia e de complexidade técnica; planejar, organizar, coordenar,
executar e avaliar planos de assisténcia e cuidados de enfermagem;
prestar assessoria, consultoria, auditoria e emitir parecer sobre assunto,
temas e/ou documentos técnicos e cientificos de enfermagem e/ou
saude; prestar cuidados de enfermagem de maior complexidade técnica,
como aqueles diretos a pacientes graves, com risco de vida, e¢/ou
aqueles que exijam capacidade para tomar decisGes imediatas; fazer
prescricio de medicamentos, de acordo com esquema terapéuticas
padronizadas pela institui¢do de satde.

FARMACEUTICO (A)

Dispensar medicamentos sob prescricdo médica, garantindo a
orientacdo adequada sobre posologia, efeitos colaterais e interacGes
medicamentosas, oferecer orientagdo e aconselhamento aos pacientes
sobre o uso adequado de medicamentos, instrugées de dosagem e
precaugoes, preparar e manipular medicamentos de acordo com
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padrées de qualidade, dosagens prescritas e técnicas de assepsia,
gerenciar o estoque de medicamentos garantindo o armazenamento
apropriado, a organizac¢do e o controle de validade, cumprir as normas
e regulamentacGes da vigilancia sanitaria relacionadas a dispensagio e
ao armazenamento de medicamentos, prestar assisténcia ao paciente,
monitorando a eficicia do tratamento, identificando possiveis
problemas relacionados a medicamentos e propondo intervengdes
adequadas, monitorar e relatar eventos adversos relacionados a
medicamentos, garantindo a seguran¢a do paciente, colaborar com
outros profissionais de saude, como médicos e enfermeiros, para
garantir uma abordagem integrada aos cuidados ao paciente, gerenciar
a farmacia, supervisionando as operagoes diarias, otimizando os
processos e garantindo a eficiéncia operacional, agir de acordo com os
principios éticos e legais da profissdo farmacéutica, mantendo a
privacidade e a confidencialidade das informagSes dos pacientes.

FISIOTERAPEUTA

Executar a¢Ses de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida:
crianca, adolescente, mulher, adultos e idosos, intervindo na prevengio,
através da atencdo primaria e também em nivel secundario e terciario
de satde por julgar o profissional habilitado para realizar
procedimentos tais como: imobilizacdes de fraturas, mobilizacio de
secrecoes em Pneumopatas, tratamento de pacientes com AVC na fase
de choque, tratamento de pacientes cardiopatas durante o pré e pos
cirargico, analgesia através da manipulacido e do uso da eletroterapia;
Realizar

atendimentos domiciliares em pacientes portadores de enfermidades
cronicas e/ou degenerativas, pacientes acamados ou impossibilitados.

NUTRICIONISTA

Possibilitar melhor rendimento do servigo, através da programagio e
desenvolvimento de treinamento do pessoal auxiliar de nutricio,
orientando os trabalhos, supervisionando o preparo, distribuicdo das
refei¢Ses, solicitando e recebendo alimentos bem como, zelando por
sua armazenagem e distribuicdo; propiciar a plena atengdo prestada aos
usuarios, integrando a equipe multiprofissional de saide, sempre que
necessario, bem como encaminhando, requerendo pateceres técnicos e
ou exames complementares, de outros profissionais de saude; assegurar
a confeccdo de alimentagdo sadia, providenciando recursos adequados
e zelando pela ordem e manutencio de boas condi¢Ses higiénicas;

TECNICO DE ENFERMAGEM

Desempenhar atividades técnicas de enfermagem em escala 24h no
Hospital Municipal ou em outros estabelecimentos de assisténcia
médica do municipio, quando necessario; atuar em cirurgia, terapia,
puericultura, pediatria, psiquiatria, obstetricia, saude ocupacional e
outras areas clinicas; prestar assisténcia ao paciente, atuando sob a
supervisdo de enfermeiro; desempenhar tarefas de instrumentagdo
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cirdrgica, posicionando de forma adequada o paciente e o instrumental,
o qual passa ao cirurgido; organizar o ambiente de trabalho. Prestar
assisténcia ao paciente: Puncionar acesso venoso; aspirar canula oro-
traqueal e de traqueotomia; massagear paciente; trocar curativos; mudar
decubito no leito; proteger proeminéncias dsseas; aplicar bolsa de gelo
e calor imido e seco; estimular paciente (movimentos ativos e
passivos); proceder a inaloterapia; estimular a funcio vésico-intestinal;
oferecer comadre e papagaio; aplicar clister (lavagem intestinal);
introduzir cateter naso-gastrico e vesical; ajudar paciente a alimentar-
se; instalar alimentacio induzida; controlar balanco hidrico; remover o
paciente; Administrar medicacdo prescrita: Verificar medicamentos
recebidos; identificar medicagdo a ser administrada (leito, nome e
registro do paciente); preparar medicacdo prescrita; verificar via de
administracdo; preparar paciente para medicacdo (jejum, desjejum);
executar assepsia; acompanhar paciente na ingestao de medicamento; e
acompanhar tempo de administracio de soro e medicagio.

MEDICO

Prestar atendimento médico em regime ambulatorial em clinica geral,
assisténcia clinica e tratamento cirargico quando necessario, no ambito
das unidades do Municipio; realizar visitas domiciliares; prestar
primeiro atendimento médico em quaisquer situacSes emergenciais que
ocorram nas dependéncias das unidades do Municipio a qual estiver
vinculado; fornecer parecer técnico em sua area de atuagdo, sempre que
requerido; atuar na orientagdo e educa¢io em saude com vistas a
prevencdo primaria e secundaria de doengas e, particularmente, 2a
promogao de saude e de qualidade de vida, tanto individualmente,
como por meio de cursos, palestras, campanhas e programas
educativos e compreende a realizacio de exames médicos
ambulatoriais, avaliacgdio de exames complementares, elaboracio de
laudos e pareceres técnicos, execucao de pericias em juntas médicas e
encaminhamento para outros profissionais e/ou instituicdes para
prestacdo de assisténcia médica, bem como o planejamento e execugio
de programas de satide e o controle do estoque e das condi¢Ges de uso
dos equipamentos, aparelhos, materiais ¢ medicamentos utilizados no
atendimento médico e desempenhar outras atividades correlatas ou
atribuicdes que possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de
complexidade, compativeis com o interesse piblico e com sua area de
atuagio, conforme determinacdo do superior hierarquico responsavel
pela unidade

de trabalho.

PSICOPEDAGOGO

Realizar avaliagbes psicopedagégica dos candidatos a aprendizes;
entrevistar professores externos e pais, investigando a historia escolar
do aprendiz; planejar intervencdes psicopedagogicas com aprendizes e
orientar professores e coordenadores; participar de coordenacGes
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pedagogicas e técnicas com os professores; acompanhar processo de
avaliacio do aprendiz e orientar a organizacio do plano
Individualizado; participar de fechamentos de avaliacGes para decisGes
da entrada, matricula e permanéncia do candidato nas escolas;
participar da andlise dos programas da Instituicio; orientar pais no
acompanhamento académico dos filhos; participar da elaboracao de
projetos de estudos coletivos; orientar aprendizes/familias sobte a
Legislacdo que ampara as pessoas com deficiéncia intelectual e multipla;
disponibilizar informativos preventivos relativos ao seu dominio
profissional; executat outras tarefas correlatas.

ENGENHEIRO CIVIL

Executar, individualmente ou em equipe, atividades de: planejamento,
especificacdo, acompanhamento, monitoramento e avaliacio de
projetos de engenharia; realizar estudo de viabilidade técnico-
econdmica; elaborar cronograma fisico-financeiro de obras e servicos;
exercer a fiscalizacio e conducio de obra, instalacio e manutencio
predial, de modo geral; realizar a fiscalizacdo de servigos técnicos
especializados; elaborar orcamentos e composicSes de custos de novas
obras, reformas, ampliacOes; participar da dire¢do, condugio,
gerenciamento supervisao da obra ou servigo técnico; realizar vistoria
técnica, avaliacio, laudo e parecer técnico, relacionados a engenhatia
civil; elaborar caderno de especificacGes e encargos de obras; elaborar
parecer técnico de avaliacdo de imoéveis; efetuar a compatibilizacdo dos
projetos complementares, bem como desempenhar outras atividades
correlatas ou atribui¢Ges que possam vir a surgir, da mesma natureza e
nfvel de complexidade.

TERAPEUTA OCUPACIONAL

Avaliar, criar e reorganizar rotinas e pessoas nos varios dominios da
vida didria; atuar na promogio da saude, prevencido de doencas, e
tratamento de alteragoes que restringem a vida ativa e participativa. —
conhecer os fundamentos do SUS para atuar na Atencdo Basica, no
ambito da Saude da Mulher, Saude do Idoso, Saude da crianca e do
adolescente, Saude Mental, Reabilitagio e Atencdo Basica; promover
prevencao, tratamento e reabilitacdo de individuos portadores de
alteracOes cognitivas, afetivas, perceptivas e psicomotoras, decorrentes
ou ndo de distarbios genéticos, traumaticos ou de doengas adquiridas
por meio da utilizagio da atividade humana como base de
desenvolvimento de projetos terapéuticos especificos. Intervir em
acoes coletivas em beneficio do individuo e seu grupo social,
ampliando o campo

de acdo, desempenho, autonomia e participagdo, considerando
recursos e necessidades de acordo com o momento e lugar,
estimulando condi¢es de bem estar e autonomia. Por meio do fazer
afetivo, relacional, material e produtivo o profissional contribui com os
processos de producdo de vida saude e bem-estar. Avaliar o paciente,
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buscando identificar alteracbes nas fungdes praticas, considerando
faixa etaria ou desenvolvimento da formacio pessoal, familiar e social.
A partir desta avaliagdo, tragar o projeto terapéutico indicado que deve
favorecer o desenvolvimento das capacidades psico-ocupacionais
remanescentes. Além da melhoria do estado psicologico, social,
laborativo e de lazer. Orientar, montar estratégias para profissionais da
escola visando colaborar com a maneira do professor lidar com as
diferencas, colaborar com a organizagio das atividades pedagdgicas por
meio de adaptagdes adequadas, treinamentos sobre comunica¢io
alternativa, acessibilidade e com sugestdes da organizacio de espagos
no contexto escolar.

ANALISTA DE SISTEMAS

Desenvolver, implementar e manter sistemas de informacio, servi¢os
computacionais centralizados e infraestrutura de rede de dados,
assegurando suporte titico e estratégico as Unidades/Orgios,
colaborando no planejamento, desenvolvimento e organizacio das
atividades administrativas em geral. Atuar no desenvolvimento e gestao
de sistemas computacionais, software, banco de dados, interface web,
integracao de sistemas e demais atividades relacionadas.

ENGENHEIRO AGRONOMO

Elaborar métodos e técnicas de cultivo de acordo com tipos de solo e
clima, efetuando estudos, experiéncias e analisando os resultados
obtidos, para melhorar a germinacdo de sementes, o crescimento de
plantas, a adaptabilidade dos cultivos, o rendimento das colheitas e
outras caracteristicas dos cultivos agricolas; elaborar novos métodos de
combeate as ervas daninhas, enfermidades da lavoura e praga de insetos,
e/ou aprimorar as ji existentes, baseando-se em experiéncias e
pesquisas para preservar a vida das plantas e assegurar o maior
rendimento do cultivo; otientar agricultores e outros trabalhadores
agricolas sobre sistemas e técnicas de exploracio agricola, fornecendo
indica¢des, épocas e sistemas de plantio, custo dos cultivos, variedades
a entregar e outros dados pertinentes, para aumentar a producio e
conseguir variedades novas ou melhoradas, de maior rendimento,
qualidade e valor nutritivo; especializar-se em determinado aspecto das
culturas agricolas como no multiplantio de variedades de plantas, no
combate a pragas ou em cultivos especificos; e executar outras tarefas
de mesma natureza e nivel de dificuldade.

CONTADOR

Administrar os tributos da instituicio: apurar os impostos devidos;
apontar as possibilidades de uso dos incentivos fiscais; gerar os dados
para preenchimento das guias; levantar informagdes para recuperacao
de impostos; solicitar aos 6rgaos regime especial de procedimentos
fiscais, municipais, estaduais e federais; e identificar possibilidade de
redugdo de impostos. Registrar atos e fatos contabeis: identificar as
necessidades de informagdes da Instituicao; estruturar plano de contas;
definir procedimentos contabeis; realizar manutengio do plano de
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contas; parametrizar; administrar fluxo de documentos classificar
os documentos; escriturar livros fiscais e contdbeis; conciliar
saldo de contas; e gerar didrio/razdo. Controlar o ativo permanente:
classificar o bem na contabilidade e no sistema patrimonial;
escriturar  ficha de crédito de impostos na aquisicdo de ativo fixo;
definir a taxa de amortizagdo, depreciagdo e exaustdo; registrar a
movimentagiao dos ativos; e realizar o controle fisico com o contabil.
Gerenciar custos: definir sistema de custo e rateios; estruturar centros
de custo; orientar as areas da Instituicdo sobre custos; apurar e analisar
custos; e confrontar as informacSes contabeis com custos. Preparar
obrigacGes acessorias: administrar o registro dos livros nos 6rgaos
apropriados. Disponibilizar  informagdes cadastrais aos bancos e
fornecedores: preparar declaragbes acessoérias ao fisco, Orgaos
competentes e contribuintes; atender a auditoria externa. Elaborar
demonstracoes contabeis: emitir balancetes; montar balangos e demais
demonstrativos contibeis; consolidar demonstracées contibeis;
preparar as notas explicativas das demonstragbes contabeis. Prestar
consultoria e informagbes gerenciais; atender solicitagoes de Orgaos
fiscalizadores; preparar documentacio e relatérios auxiliares; e
executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional.

AUDITOR DE CONTROLE
INTERNO

Planejar, coordenar, supervisionar e executar atividades relacionadas a
gestdo orcamentaria, financeira, patrimonial e contabil; realizar estudos
e pesquisas que visem a formulagdo de politicas e diretrizes financeiras;
conferir, analisar e consolidar balancos; controlar movimentacio
financeira dos fundos existentes; supetrvisionar e acompanhar atos e
fatos da gestdo patrimonial; assessorar atividades especificas da sua area
de atuagio; planejar, coordenar, supervisionar e executar atividades
relacionadas a elaboracdo de propostas, programagio e reprogramacao
orcamentarias; realizar estudos e pesquisas que visem a formulagdo de
politicas e diretrizes orcamentarias e de planejamento; efetuar pesquisa,
analise e interpretacdo da legislacio econdmico-fiscal, or¢amentaria, de
pessoal e encargos sociais; promover a articulagdao entre planejamento
e orcamento governamentais; assessorar atividades especificas de
Planejamento e Orcamento; planejar, coordenar, supetrvisionar e
executar atividades relacionadas a elaboragio de propostas,
programacido e reprogramacio or¢amentarias; realizar estudos e
pesquisas que visem a formulagio de politicas e diretrizes
orcamentarias e de planejamento; efetuar pesquisa, andlise e
interpretacdo da legislagdo econdmico-fiscal, orcamentaria, de pessoal
e encargos sociais; promover a articulagio entre planejamento e
or¢amento governamentais; e assessorar atividades especificas de
Planejamento e Or¢amento.
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AUDITOR FISCAL

Constituir, mediante lancamento, o crédito tributario e de
contribuicSes; elaborar e proferir decisbes ou delas participar em
processo administrativo fiscal, bem como em processos de consulta,
restituicdo ou compensacao de tributos e contribuicGes e de
reconhecimento de beneficios fiscais; executar procedimentos de
fiscalizagdo, praticando os atos definidos em legislacdo especifica;
examinar a contabilidade de sociedades empresariais, empresarios,
6rgio, entidade, fundos e demais contribuintes; proceder a orientagio
do sujeito passivo no tocante a interpretacao da legislacao tributaria; e
supervisionar as demais atividades de orientacdo ao contribuinte.

PROFESSOR EDUCACAO
INFANTIL

Assumir a docéncia, desenvolvendo atividades de planejamento,
registro e avaliacdo necessarias a organizaciao do trabalho na unidade
educativa; viabilizar a¢ées na unidade educativa que garantam os
direitos das criancas e promovam o educar ¢ o cuidar de forma
indissociavel (realizar agdes que garantam o direito da crianca a higiene
e a saude, mantendo seu corpo cuidado, limpo e saudavel, oferecendo
colo, trocas de fraldas e banhos sempre que necessatios, entre outros);
participar, articular e avaliar as agdes educativas/pedagogicas
estabelecidas no projeto politico pedagdgico da unidade educativa;
contribuir com a implementacdo e com a avaliagio das acdes
relacionadas ao projeto de gestao da unidade educativa; participar da
formagdo em servico promovido pela Secretaria Municipal de
Educacio e pela unidade educativa; e assumir uma postura ética e
respeitosa com as criangas, as familias e os demais profissionais.

PROFESSOR ENSINO
FUNDAMENTAL ANOS INICIAIS

Elaborar planos de trabalho especificos aos grupos ou turmas de
atendimento; elaborar relatérios periédicos sobre as atividades
desenvolvidas e as metas e objetivos alcancados; participar de reunides
de planejamento, reunibes pedagdgicas, grupos de formagio
continuada em servigo, colegiados de classe, assembleias de pais dentre
outros eventos de catrater politico-pedagdgico e coletivos; assumir a
docéncia na sua especificidade, desenvolvendo atividades de
planejamento, aplicagdo, registro e avaliacio; seguir o proposto pela
unidade educativa e seu respectivo calendario; comprometer-se com a
aprendizagem das criangas e adolescentes, associando teoria e pratica
nas atividades pedagdgicas; desenvolver atividades de acordo com as
diretrizes curriculares em vigor e de acordo com o Projeto Politico
Pedagoégico da Unidade Educativa; e assumir uma postura ética e
respeitosa com os alunos, pais e profissionais da educagio.

PROFESSOR ENSINO
FUNDAMENTAL ANOS FINAIS

Participar da elaboracio, execu¢do e avaliacio do Projeto Politico
Pedagbgico e Regimento Escolar; planejar e executar programas de
ensino das escolas da Rede Municipal de Ensino, de acordo com as
orientacdes técnico-pedagdgicas das autoridades competentes; elaborar
e cumprir seu plano de trabalho segundo a proposta pedagogica do
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estabelecimento de ensino; estabelecer estratégias de recuperacao para
alunos de menor rendimento; realizar, individual e coletivamente a
avaliacio do proprio trabalho e da escola com vistas ao melhor
rendimento do processo ensino aprendizagem; participar integralmente
dos periodos dedicados ao planejamento, avaliagio e qualificacdo
profissional, dentro do seu horario de trabalho; manter comunicagio
com os pais de alunos, visando interessi-los pelos problemas da
educacio e da vida escolar de seus filhos; atender as convocacdes para
reunides na Secretaria Municipal de Educacao, dentro de seu horario
de trabalho; acompanhar os alunos em atividades extraclasse; manter
registro das atividades de classe e delas prestar contas, quando
necessario ou solicitado; manter atualizado o didrio de classe e outros
papeis referentes a vida escolar do aluno; usar material didatico e
adequado ao ensino ministrado; participar de reunides de estudos
durante a hora-atividade; integrar-se na comunidade escolar; participar
de conselhos de classe; planejar atividades a serem desenvolvidas com
os alunos; e cumprir o disposto no Projeto Politico Pedagégico em
consonancia com o Regimento Escolar.

PROFESSOR EDUCADOR FiSICO

Planejar e executar programas de atividades fisicas, recreativas e
esportivas para os patticipantes, adaptando as suas condi¢oes fisicas e
clinicas, de acordo com prescricao médica, quando houver; colaborar
na reintegracao dos participantes ao meio social em que vivem e
trabalham através da melhora da capacidade laborativa; apresentar
relatérios periédicos da evolugao da capacidade fisica dos pacientes e
participantes dos projetos/programas de prevencio primaria ou de
reabilitacdo; acompanhar a avaliacdo periédica dos participantes das
acoes de prevencao primaria; acompanhar a avaliacdo clinica peridédica
dos pacientes junto a equipe médica responsavel pelo Programa de
Reabilitagdo; administrar programas e eventos relacionados as
atividades fisicas, recreativas e esportivas; participar de equipes
multiprofissionais de discussio, defini¢io e operacionalizacio de
politicas publicas e institucionais nos campos da saude, lazer, esporte e
educacdo; assessorar nas atividades de ensino, pesquisa, extensio e
cultura, cooperando na formacio e treinamento de pessoal e na pratica
de estagiarios, estudantes e residentes na sua area de atuacio; e zelar
pela guarda, conserva¢do, manuten¢io e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como pela organizacio do
ambiente de trabalho.

PROFESSOR DE MUSICA

Participar da formacio, organizacio e conducdo de grupos artisticos
que contemplem canto, instrumentos musicais; auxiliar os estudantes
de musica em sua inser¢io nas mais diversas atividades praticas,
representando referenciais de maior experiéncia e profissionalismo em
performance musical, contribuindo assim, com a formacio
técnico/profissional do corpo discente; e atuar com performances
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musicais em atividades de divulgacdo cultural, congregacio entre
diferentes expressoes artisticas, eventos oficiais e datas comemorativas.

PROFESSOR DE DANCA

Assumir a docéncia na sua especificidade, desenvolvendo atividades de
planejamento, aplicagdo, registro e avaliacio; seguir o proposto pela
Unidade Educativa e seu respectivo calendario; comprometer-se com
a aprendizagem das criancas e adolescentes; desenvolver atividades de
acordo com as diretrizes curriculares em vigor e de acordo com o
Projeto Politico Pedagégico da Unidade Educativa; participar das
discussoes educativas/pedagdgicas propostas pela Unidade Educativa
e pela Secretaria Municipal de Educacio; assumir a docéncia na sua
especificidade desenvolvendo atividades inerentes as estratégias da
acdo pedagoégica - observacio, planejamento, registro e avaliacio;
viabilizar a¢bes na Unidade Educativa que garantam os direitos das
criangas; participar, articular e avaliar as a¢oes educativo-pedagogicas
estabelecidas no Projeto Politico Pedagégico da Unidade Educativa; e
contribuir com a implementacio e com a avaliagdo de acOes
relacionadas ao projeto de gestdo da Unidade Educativa participar da
formacio continuada em servigo promovida pela Secretaria Municipal
de Educacio.

PROFESSOR DE ARTES
MARCIAIS

Ministrar aulas teéricas e praticas de Artes Marciais conforme
orientacdo e conteudo previamente contidos no plano pedagbgico;
observar a correta aplicacio dos exercicios, planejar aulas e aplicar
provas; e promover a difusdo de conhecimentos teéricos e praticos de
qualquer modalidade de artes marciais, lutas, esportes de contato e
esportes de combate, baseados nas milenares filosofias militares
orientais e ocidentais voltando-se para os aspectos filoséficos e sociais,
destinando-se a educacio geral, a formacdo do carater, a manutengio
da satde fisica e psiquica e a defesa pessoal dos praticantes, assim como
ao desenvolvimento do espirito de compreensao e harmonia entre os
homens e entre todos os seres vivos.

PROFESSOR DE INFORMATICA

Executar trabalhos relacionados com informatica; ministrar oficina de
informatica aos alunos, professores, funcionarios e comunidade
escolar, e estabelecimentos do Municipio, e/ou para atender convénios
com a Unido, Estado e Municipio; organizar e monitorar aulas no
periodo letivo nas diferentes areas do conhecimento e niveis de ensino;
utilizar softwares educativos para melhoria da qualidade do ensino e da
aprendizagem evitando a evasio e repeténcia; alfabetizar
tecnologicamente os sujeitos da comunidade escolar; - Digitar textos e
materiais; colaborar na educagdo continuada dos professores e
funcionarios em rede e de carater presencial; facilitar a inclusdo digital
da comunidade escolar; cuidar e facilitar a manuten¢io do patrimonio
de midia e tecnologia da escola; agendar, distribuir, fiscalizar o uso e
facilitar a manutencio dos apatrelhos elétricos, eletronicos de midia e
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tecnologicos da unidade escolar em que estiver lotado e atuando; zelar
pelo patrimonio da Escola; participar de cursos de atualizagdo para a
area de trabalho; acompanhar, cuidar, organizar e educar criangas e
adolescentes em grupos e individualmente; e executar outras tarefas
afins e designadas pela Escola.

ELETRICISTA

e DPlanejar e realizar servigos elétricos e instalagoes de baixa e
alta tensao

e Instalar e reparar equipamentos e aparelhos elétricos;

e Identificar e diagnosticar o trabalho a ser realizado,
analisando a viabilidade técnica para a realizagdo de tarefas

e Auxiliar no orcamento de materiais e prestagao de servigos;

e  Fiscalizar e/ou assessorar na fiscalizacio em obras de
eletricidade, quando o servico for terceirizado;

e Acompanhar e/ou executar os servicos de tubula¢io e
instalacdo de rede logica e elétrica;

e Realizar reparos e instalagdao na parte elétrica de
equipamentos, componentes ¢ maquinas;

e  Verificar, inspecionar e levantar dados técnicos

e Realizar manutengio e instalacdo com componentes elétricos

e Trabalhar seguindo normas técnicas de seguranca, qualidade,
produtividade e higiene;

e E executar demais atividades inerentes as fun¢des essenciais
do cargo.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

e  Realizar tarefas administrativas e rotinas de escritério com o
objetivo de atender as necessidades especificas dos diversos
setores e departamentos da Prefeitura Municipal;

e  Elaborar, emitir, conferir e arquivar formularios,
documentos, oficios, planilhas e relatérios administrativos ou
técnicos correspondentes dos departamentos da Prefeitura
Municipal;

e Operar equipamentos de fotocopias e impressoras;

e Executar servigos de digitacdo em geral, para todos os
departamentos e setores da Prefeitura Municipal, conforme
necessidade

e Manter o departamento abastecido de materiais de escritério
necessarios a0 andamento das tarefas

e Atender e fazer ligacGes telefonicas; receber e distribuir as
correspondéncias;

e Manter os arquivos atualizados e organizados;

e  DPreparar, conferir e enviar requisi¢des diversas;

e Realizar atividades especificas do setor ou departamento em
que estiver lotado;
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Executar tarefas afins, de acordo com as necessidades da
Prefeitura, trabalhando em conformidade com as boas
praticas, normas e procedimentos de seguranca;

E executar outras atividades correlatas ao cargo.

RECEPCIONISTA:

Fazer cadastro de clientes no sistema;

Direcionar os clientes para o setor que procuram;

Separar as correspondéncias, de acordo com os conjuntos do
edificio;

Fazer atendimento telefonico, quando necessario;

Organizar os documentos pertinentes a recepgao;

Garantir o bom funcionamento dos fluxos de trabalho;
Manter o local de trabalho organizado;

Despachar os malotes deixados na recepg¢ao diariamente.

TECNICO DE RADIOLOGIA:

Averiguar condi¢Oes técnicas de equipamentos e acessorios;
calibrar o aparelho no seu padrio; averiguar a disponibilidade
de material para exame; montar carrinho de medicamentos de
emergéncia; organizar camara escura e clara;

Adaptar agenda para atendimento de pacientes prioritarios;
ordenar a sequéncia de exames; receber pedido de exames e ou
prontuario  do  paciente;  cumprir  procedimentos
administrativos; auxiliar no planejamento de tratamento
radioterapico;

Verificar condicGes fisicas e preparo do paciente; providenciar
preparos adicionais do paciente; retirar proteses moveis e
adornos do paciente; higienizar o paciente; efetuar sustentagao
de mamas;

Solicitar presenca de outros profissionais envolvidos no
exame; ajustar o aparelho conforme o paciente e tipo de
exame; adequar a posi¢do do paciente ao exame; imobilizar o
paciente; administrar contraste e medicamentos sob
supervisao médica; acompanhar reacSes do paciente ao
contraste e medicamentos; processar filme na cimara escura;
avaliar a qualidade do exame; submeter o exame a apreciagao
médica; complementar exame; limitar o campo a ser irradiado
com placas de chumbo; tirar fotografias e slides intra e
extrabucais e do corpo; confeccionar moldagens e modelos
ortodonticos; fazer tracado cefalométrico manual ou
computadorizado;
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Deslocar equipamento; eliminar interferéncia de outros
aparelhos; determinar a remo¢io de pessoas nao envolvidas no
exame; isolar 4rea de trabalho para exame;

Remover o equipamento do paciente ou vice-versa; limpar o
paciente apds o exame; manter o paciente sob observagao apos
o exame; imprimir resultado de exames, a partir do arquivo
eletronico; entregar protocolo ao paciente ou responsavel;
entregar exame ao médico, paciente ou responsavel;
Providenciar limpeza e assepsia da sala e equipamentos;
paramentar-se; usar EPI (luvas, 6culos, mascara, avental,
protetor de gonadas e tireoide); oferecer recursos de protecao
a outros profissionais presentes e acompanhantes; usat
dosimetro (medi¢io da radiacio recebida); minimizar o tempo
de exposicao a radiacdo; substituir medicamentos e materiais
com validade vencida; acondicionar materiais radioativos para
transporte ou descarte; acondicionar materiais perfuro
cortante para descarte; submeter-se a exames periddicos;
Instruir o paciente sobre preparacdo para o exame; obter
informagoes do paciente; orientar o paciente, 0 acompanhante
e auxiliares sobre os procedimentos durante o exame;
descrever as condi¢oes e reagdes do paciente durante o exame;
registrar exames realizados; identificar exame; orientar o
paciente sobre cuidados apds o exame; discutir 0 caso com
equipe de trabalho; requerer manutencio dos equipamentos;
solicitar reposi¢do de material;

Operar equipamentos computadorizados e analdgicos;
Manipular materiais radioativos;

Utilizar recursos de informatica;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional.

INTERPRETE DE LIBRAS
(LINGUA BRASILEIRA DE
SINAIS):

Traduzir e interpretar artigos, livros, textos, bem como
traduzir e interpretar palavras, conversacOes, narrativas,
palestras, atividades didatico-pedagdgicas em um outro
idioma, reproduzindo Libras ou na modalidade oral da Lingua
Portuguesa o pensamento e inten¢ao do emissor.

Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.
Examinar  previamente o  texto original a  ser
traduzido/interpretado; transpor o texto para a Lingua
Brasileira de Sinais, consultando dicionarios e outras fontes de
informag¢des sobre as diferencas regionais; interpretar os
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textos de conteudos curriculares, avaliativos e culturais;
interpretar as produgdes de textos , escritas ou sinalizadas das
pessoas surdas.

Interpretar didlogos realizados entre pessoas que falam
idiomas diferentes (Libras e Portugués); interpretar discursos,
palestras, aulas expositivas, comentarios, explicagdes, debates,
enunciados de questoes avaliativas e outras reunioes analogas;
interpretar discussoes e negociagdes entre pessoas que falam
idiomas diferentes (Libras e Portugués).

Utilizar recursos de informatica.

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de

complexidade associadas ao ambiente organizacional.

MECANICO AUTOMOTIVO:

Realizar a revisdo e conserto de sistema mecanico de veiculos
e maquinas pesadas;

Realizar trabalhos de funilaria e pintura de carrocerias de
maquinas e veiculos;

Substituir pecas e componentes avariados de catros,
caminhdes e maquinas pesadas;

Realizar a calibragem de pneus, quando necessatio, enchendo-
os ou esvaziando-os de ar comprimido, a fim de manté-los
dentro das especificagdes predeterminadas;

Substituir pneus avariados ou desgastados, desmontando a
roda do veiculo, com auxilio de ferramentas adequadas;
Verificar o nivel e a viscosidade do dleo de cirter, caixa de
mudancas, diferencial e demais reservatorios de 6leo, para
efetuar a complementagio ou troca, se necessario;

Limpar, com jatos de 4gua ou ar sob pressdo, os filtros que
protegem os diferentes sistemas do motor, ap0s retira-los com
auxilio de ferramentas comuns;

Lubrificar pegas do motor, tais como, dinamo, distribuidor,
alternador e outras; ferragens de carrocerias (dobradicas e
fechaduras), articulacdes dos sistemas de direcdo, do freio e
outros elementos, aplicando 6leo adequado, a fim de zelar pela
manutencio e conservagio do equipamento;

Limpar o local de trabalho e guardar as ferramentas em locais
predeterminados;

Zelar pela conservagdo dos equipamentos utilizados no
trabalho, comunicando 4 Chefia imediata, qualquer
irregularidade verificada.
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TECNICO AGRONOMO:

Orientar sobre preservagio ambiental; orientar coleta de
amostras para andlises e exames; orientar sobre preparo,
corre¢do e conservacio de solo; orientar sobre época de
plantio, tratos culturais e colheita; orientar na definicio e
manejo de equipamentos, maquinas e implementos; orientar
construgdes e instalacbes agropecudrias; orientar na escolha de
espécies e cultivares; orientar sobre técnicas de plantio;
orientar sobre tratamento da agua a ser utilizada na produgio
agropecudria; orientar sobre formas e manejo de irrigacio e
drenagem; orientar manejo integrado de pragas e doengas;
orientar sobre uso de equipamentos de protecdo individual
(EPD); orientar no beneficiamento de produtos agropecuarios;
orientar podas, raleios, desbrotas e desbastes; orientar sobre
padrio de producdo de sementes e mudas; orientar na
legalizagao de empreendimentos agropecuarios; orientar sobre
técnicas de reproducdo animal e vegetal; orientar escolha e
manejo de pastagem e forrageiras; orientar alimentacio e
manejo de animais; orientar sobre formulaces de ragoes;
orientar manejo do desenvolvimento animal; orientar sobre
pequenas intervencOes cirdrgicas; orientar no controle de
animais transmissores de doencas; orientar pré-abate;
recomendar compra e venda de animais; orientar na
recuperacdo de areas degradadas;

Executar levantamento do custo-beneficio para o produtor;
verificar disponibilidade e qualidade da 4gua a ser utilizada na
producdo agropecudria; coletar amostras para analise (sangue,
solos, ra¢des, plantas, forragens, cereais e outros); locar curva
em nivel, canais para irrigacdo, tomadas d'dgua e outros;
acompanhar construcio de curva em nivel; interpretar analises
de solo e resultados laboratoriais; regular maquinas e
equipamentos; elaborar relatérios, laudos, pareceres, pericias e
avaliagbes; coletar dados meteoroldgicos; coletar dados
experimentais; conduzir experimentos de pesquisa; levantar
dados de pragas e doencas; supervisionar atividades
agropecudrias; manejar reproducdo de animais; realizar
cruzamento de cultivares; realizar pequenas intervencoes
cirargicas; formular racGes de animais; auxiliar partos em
animais; realizar necropsias de animais;

Verificar infraestrutura (maquinas, equipamentos, instalagdes
e outros); levantar dados sobre a drea a ser trabalhada; planejar

rotagdo de culturas; disseminar producido organica;
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Fiscalizar producao de mudas e sementes; enviar amostras de
produtos agropecuarios para analises laboratoriais; classificar
produtos vegetais; inspecionar sanidade de produtos
agropecuarios; fiscalizar vacinagdo de animais; fiscalizar
aplicacio  de  agrotoxicos; inspecionar cumprimento de
normas e padrles técnicos; fiscalizar documentacdo de
produtos agropecuarios;

Recomendar quanto ao uso racional de agrotéxicos e
medicamentos veterinatrios; recomendar sobre isolamento de
area de produgio e acesso de pessoas e animais; recomendar
sobre destino de embalagens de agrotoxicos e medicamentos
veterinarios; recomendar sobre técnica de quarentena de
plantas e animais; recomendar sobre limpeza e desinfecio de
maquinas, equipamentos e instalagdes; orientar destino de
animais mortos; orientar manejo de dejetos; recomendat sobre
técnica de vazio sanitario;

Adaptar tecnologias de producao; criar técnicas alternativas
para plantio, aplicacdo de agrotoxicos e outros; adaptar
instalacdes e equipamentos conforme necessidade;

Utilizar recursos de informatica;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nfvel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional.

GUARDA MINICIPAL:

Executar tarefas na 4area de patrulhamento, de inspecio,
vigilancia e protecdo das instalagbes, servicos e bens
municipais;

Atuar na aplicacdo de primeiros socorros, no monitoramento
de sistema eletronico de vigilancia e alarmes e auxiliar na
fiscalizacdo de transito;

Quando designado e habilitado, dirigir e operar viaturas,
veiculos especiais e nauticos; colabora com a observancia do
Cdédigo de Postura Municipal;

Atende as reclamagoes de perturbagdes de repouso dos
municipes;

Previne incéndios nos bosques e aciona medidas visando sua
extin¢io;

Mantém a vigilincia em feiras livres;

Quando designado e habilitado, dirigir viaturas, quando em
servico de grupo ou quando lhe for determinado pelos seus

superiores;
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Auxilia na detencdo e prisio de infratores da lei,
encaminhando-os a Delegacia de Policia mais proxima;
Intervém em casos de acidente, incéndio e outros sinistros

para providenciar ou tomar as medidas mais urgentes.

MERENDEIRA:

Zelar pela limpeza e organizagio da cozinha;

Receber do nutricionista e da direcdo da escola as instrugdes
necessarias;

Receber os alimentos e demais materiais destinados a
alimentacio escolar;

Controlar os estoques de produtos utilizados na alimentagdo
escolar;

Armazenar alimentos de forma a conserva-los em perfeito
estado de consumo;

Preparar as refeicGes destinadas ao aluno durante o periodo
em que permanecer na escola, de acordo com a receita
padronizada, de acordo com o cardapio do dia;

Distribuir as refei¢bes, no horario indicado pela direcio da
escola;

Organizar o material sob sua responsabilidade na cozinha e
nas dependéncias da cozinha (despensa, sanitario, caso seja
exclusivo para uso da merendeira);

Cuidar da manutencio do material e do local sob seus
cuidados;

Trajar o uniforme fornecido pelo Servico de Alimentacdo
Escolar ou pela dire¢do da escola.

AUXILIAR DE SERVICOS
GERALIS:

Executar trabalhos operacionais, de manutencio e
conservacio em geral nas dependéncias de seu local de
trabalho, utilizando materiais e instrumentos adequados e
rotinas previamente definidas;

Cuidar do transporte, carga, descarga, distribuicdo e
armazenamento de instrumentos, equipamentos e materiais
utilizados em sua drea de atuagdo, tais como: géneros
alimenticios, materiais de escritorio, bens de acervo, médveis
etc;

Executar tarefas basicas, operacionais e de apoio relacionadas
a0 funcionamento dos restaurantes;

Controlar a utilizacio dos materiais de sua area de atuacio;
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Executar atividades de zeladoria, contribuindo para a
seguranca das pessoas e para a conservacio do patrimonio
predial;

Auxiliar em servicos administrativos de apoio, como atender
telefone, anotar e transmitir informacdes e recados entre
outras atividades basicas e operacionais;

Efetuar pequenas compras e pagamentos, servicos bancarios e
de correio, conforme necessidades de sua 4rea de atuagio;
Desenvolver suas atividades utilizando normas e
procedimentos de biosseguranca e/ou seguranca do trabalho;
Zelar pela guarda, conservagio, manutencio, higiene e limpeza
dos equipamentos, instrumentos e demais materiais utilizados,
bem como do local de trabalho;

Separar materiais reciclaveis para descarte;

Executar o tratamento e descarte dos residuos de materiais
provenientes do seu local de trabalho;

Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a

critério de seu supetiot.

MOTORISTA CATEGORIA A/B:

Motorista CNH A Motos, Motonetas, Triciclos, Ciclomotot;
Motorista CNH B, motorista de van, motorista de furgio,
mototista de utilitarios;

Dirigir veiculos;

Dirigir e manobrar veiculos e transportar pessoas, cargas ou
valores;

Realizar verificacbes e manutencdes basicas do veiculo;
Vistoriar o veiculo sob sua responsabilidade; dirigir o veiculo
observando as normas de transito, responsabilizando-se pelos
usudrios e cargas organicas e/ou inorganicas conduzidas;
providenciar a manutenc¢io do veiculo, comunicando as falhas

e solicitando os reparos necessarios;
Fazer abastecimentos;
Carga e descarga de materiais;

Elaborar rotas.

MOTORISTA CATEGORIA A/D:

Motorista CNH A Motos, Motonetas, Triciclos, Ciclomotor;
Motorista CNH B, Onibus, Vans ¢ Micro-Onibus, também ¢
possivel dirigir todos os veiculos inclusos nos tipos de CNH
Be(C;

Dirigir veiculos;
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e Dirigir e manobrar veiculos e transportar pessoas, cargas ou
valores;

e Realizar verificagbes e manutencdes basicas do veiculo;

e  Vistoriar o veiculo sob sua responsabilidade; dirigir o veiculo
observando as normas de transito, responsabilizando-se pelos
usudrios e cargas organicas e/ou inorganicas conduzidas;
providenciar a manutencgio do veiculo, comunicando as falhas
e solicitando os reparos necessarios;

o  Fazer abastecimentos;

e (Carga e descarga de materiais;

e FElaborar rotas.

e DPercorrer a area sob sua responsabilidade, atentamente para
eventuais anormalidades nas rotinas de servico e ambientais;

e  Vigiar a entrada e saida das pessoas, ou bens da entidade;

e Tomar as medidas necessatias para evitar danos, baseando-se
nas circunstancias observadas e valendo-se da autoridade que
lhe foi outorgada;

VIGILANTE: e  Prestar informagoes que possibilitam a puni¢do dos infratores
e volta 2 normalidade;

e  Redigir ocorréncias das anormalidades ocorridas;

e EHscoltar e proteger pessoas encarregadas de transportar
dinheiro e valores;

e Lscoltar e proteger autoridades;

e LDxecutar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional.

e Verificar as caracteristicas das obras, examinando plantas
e especificacOes técnicas;

e  Orientar na escolha do material apropriado e na melhor forma
de execucio do trabalho;

e Orientar a composicio de mistura, cimento, areias, pedra,
PEDREIRO: . .
dosando as quantidades para obter argamassa desejada;

e  Assentar tijolos, ladrilhos, alvenarias e materiais afins;

e Construir alicerces, levantar paredes, muros e construcoes
similares;

e Rebocar estruturas construidas;

e Realizar trabalhos de manutencio corretiva de prédios,

calcadas e estruturas semelhantes;
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Armar e desmontar andaimes para execucdo das obras
desejadas;
Operar betoneiras;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional.

PINTOR:

Preparar e pintar as superficies externas e internas de edificios
e outras obras civis, raspando, limpando, emassando e
cobrindo com uma ou virias camadas de tinta;

Pintar letras e motivos decorativos, baseando-se nas
especificacdes do trabalho e nos desenhos;

Pintar carrocerias de automoveis, caminhoes, Onibus, e
outros veiculos automotores, na linha de produgio ou em
oficina de manutencio, pulverizando-os com camadas de tinta
ou produto similar;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional.

OPERADOR DE MAQUINA
PESADA:

Manusear maquindrios especificos, como ao operar moto
niveladoras;

Garantir que todos os procedimentos de seguranca estio
sendo respeitados;

Fazer relatorios sobre o estado das maquinas;
Construir ou fazer a manuten¢io de superficies asfaltadas;

Realizar o treinamento ou a supervisio de colegas de trabalho,
quando necessario;

Cavar buracos para a posterior criacdo de fundacSes rasas ou
profundas;

Nivelar terrenos visando a construcio de edificacoes;
Desligar as maquinas apos o uso;
Manter as maquinas limpas e em ambientes adequados;

Pesar os materiais para garantir que a maquina tem capacidade
suficiente para transporta-los;

Transportar materiais de construcio;

Analisar maquinarios e conferit se ¢ preciso realizar
manutencoes;

Realizar o pedido de pegas.
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e Controlar painel de comandos e instrumentos; conferir ruidos
de maquinas e implementos; controlar barras de pulverizacio;
misturar agrotoxicos e fertilizantes; carregar e descarregar
adubos e colheitas; fixar balizas em solo;

e Regular altura de maquinas e implementos; ajustar
profundidade e largura de implementos; regular velocidade de
maquinas; regular quantidade de sementes e adubos; inverter
polias;

e Verificar nivel de dgua e dleo e condi¢des de filtro de at;
conferir tensionamento de correias; trocar pneus; acoplar
implementos em trator; abastecer maquinas e implementos;
programar rotagdes de motor e turbinas; programar horarios

de atividades de maquinas;

e Engraxar rolamentos, engrenagens e buchas; trocar pecas de

TRATORISTA: implementos e maquinas; lavar maquinas e implementos;
limpar filtro de ar; trocar dleos e filtros; colocar 4gua em pneus
e baterias; calibrar pneus; guardar maquinas, implementos e
equipamentos;

e Utilizar equipamentos de prote¢io individual, como 6culos,
abafadores, mascaras, botas e luvas; armazenar produtos
quimicos; sinalizar areas de riscos de acidentes; confirmar
desligamento de maquinas e implementos; encapar cotreias,
correntes e giratérias de motor; engrenar maquinas agricolas
estacionadas;

e Coletar amostra de solo; propor medidas para aprimoramento
de plantio; testar germinacdo de sementes; contar sementes
germinadas; auxiliar em planejamento de quantidade de
sementes e adubos por area de plantio; auxiliar em
planejamento de dire¢do de plantio de lavoura; informar dados
de profundidade e umidade de solo.

e Realiza implantacio, criagio e manutencao de jardins;
OPERADOR DE ROCADEIRA: e Poda de arvores;
e  (Cuidado de flores de ambiente interno e externo;

e Corte de grama.
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